Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Tama on Kuusaan Talohuolto Ky:n henkildtietolain (10 ja 24 §) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
(GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 24.05.2018.

1. Rekisterinpitaja

Kuusaan Talohuolto Ky
Radanvarsi 8
45910 VOIKKAA

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Sirpa Paavolainen p.0400558874, sirpa.paavolainen@kuusaantalohuolto.fi

3. Rekisterin nimi

Asukasrekisteri

4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen kasittelylle on

- Asunto- ja kiinteistdosakeyhtidssa asukasrekisterin pitaminen perustuu henkil6tietolaissa sadadettyyn
yhteysvaatimukseen (Henkil6tietolaki 8§ 1 mom. kohta 5) . Yhtion ja asukkaan valilla tayttyy tuo
yhteysvaatimus, toisin sanoen asukasluettelon pitamisen perusteena on asukassuhde ja
asukassuhteesta johtuvien tehtavien hoitaminen.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on asukassuhde ja asukassuhteesta johtuvien tehtavien hoitaminen.
Tietoja ei kayteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat:

Asukassuhteen hoitaminen edellyttaa, etta rekisteriin on merkitty seuraavat tiedot: Asukkaan nimi ja
huoneistonumero, huoneistotiedot (pinta-ala ja huonemaara), syntymaaika, puhelinnumero,
sahkopostiosoite seka tiedot asukkaan kdytdssa olevista palveluista, kuten autopaikasta tai
saunavuorosta.

Lisaksi tallennamme tuotannonohjausjarjestelmaamme tiedot asiakkaan tilaamista palveluista,
asiakaspalautteet seka yhteydenotot.

Henkilotunnus, laskutus- ja maksutiedot seka perintaan liittyvat tiedot kerdtaan vain tilanteissa, joissa
laskutus tapahtuu myéhemmin ja lasku osoitetaan asukkaalle itselleen.

Lahtokohtaisesti tietoja sailytetdadan asukassuhteen keston ajan, jonka jalkeenkin ne voivat olla tarpeen
esimerkiksi laskutuksen, perinnan ja oikeudellisten toimenpiteiden takia.

6. Saannonmukaiset tietoldhteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan paadosin asukkaalta seka taloyhtion edustajalta mm. www-
lomakkeilla |dhetetyista viesteistd (muuttoilmoituslomake), sdhkopostitse seka puhelimitse.



7. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Asukkaiden henkilotietoja saa kasitelld vain asukassuhteen hoitoa koskevissa asioissa eika niita saa
luovuttaa ulkopuolisille ilman asukkaan antamaa suostumusta, jollei siihen |6ydy laista johtuvaa
perustetta.

Tietoja ei luovuteta sddnndnmukaisesti muille tahoille. Tietoja voidaan julkaista silta osin kuin niin on
sovittu asiakkaan kanssa.

Tietoja ei siirreta rekisterinpitdjan toimesta EU:n eika ETA:n ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti. Tiedot kerataan tietokantoihin, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla
teknisin keinoin suojattu. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttooikeuksia ja muita henkildtietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan
luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista. Mikali henkild
haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee esittaa
kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja tarkistaa pyynnon esittdjan henkil6llisyyden.
Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (padsaantoisesti
kuukauden kuluessa).

10. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytaa hanta koskevien henkilétietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikdan rekisteroidyillda on muut EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnot
tulee esittaa

kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja pyytaa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa.
Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssd ajassa (padsaantoisesti
kuukauden kuluessa).



